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Federica 
Ardito

SALES ASSISTANT/
OPERATORE
F ISCALE/
RECEPT IONIST

SOFT SKILLS
PROBLEM SOLVING 
PUNTUALITA'
DINAMICITA' 
TEAMWORKING
DETERMINAZIONE

CONTATTO

LINGUE

Italiano - Madrelingua
Inglese - B1

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

TECNICO BIOLOGICO 
2009-2014 presso IISS SANTA CATERINA DA
SIENA
-ABILITAZIONE AD OPERATORE FISCALE 
2023 presso Forma.Temp
-Attestato HACCP 2020
-Certificazione ECGL 2020
ESPERIENZE LAVORATIVE

Segretaria centralinista 2022-2023 CAF 
Corso abilitazione operatore fiscale 
Centralinista 
Smistamento posta elettronica
Attivazione Spid

Sales assistant 2016-2021 THUN s.p.a
Assistenza al cliente, allestimento, gestione
cassa, resi e scarico merce, organizzazione
eventi tenuti in negozio.

Uso di macchine sartoriali

Receptionist in apprendistato presso Clinica DentalPro 
da Luglio 2023 ad OGGI
Addetta all’accettazione
Gestione agenda dottori
Gestione delle liquidazione dei medici 
Accoglienza paziente/pagamenti e fatture
Studio Dentistico Sante Vassallo-Di Florio
Marzo 2023 ad Giugno 2023
Addetta all'accettazione 
Centralinista
Organizzazione dell'agenda 



Sales assistant 06.2015-08.2015 GoldenPoint
Commessa part time ( assistere la clientela, cassa,
chiusura serale, resi, allestimento vetrine e moduli
costume, deposito )

Stage formativo 11.2014-05.2015 GoldenPoint
Stagista (assistere la clientela, resi, conto deposito,
allestimento vetrine, sistemazione deposito) 

Collaboratrice 2011-2012 Atelier ANIELLO DE SANTIS
 Collaboratrice in sartoria (periodo estivo)

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio Curriculum Vitae 
                                                                                 art. 13 del D.Lgs196/2003

Sales assistant 01.2016-03.2016 GoldenPoint 
Commessa part time (copertura ferie)

Sales assistant 10.2015-01.2016 Compagnia di
Navigazione
Commessa part time (assistenza alla clientela,
sistemazione negozio,sistemazione deposito)
 

Sales assistant  06.2016-08.2016 BERSKA
Abbigliamento Uomo/donna Sistemazione
camerini e aria negozio, gestione cassa,scarico
merce. 


