* VALENTINA CIPRIANO

@ 82016, MONTESARCHIO

© 3465331372, 0824832359

® ciprianovalentina1984@gmail.com
@® B

Profilo Professionale @ Giovane professionista con forte motivazione ad apprendere e crescere
professionalmente.

CapacitaE e * Prima nota * Puntudlita e precisione
Competenze * Conoscenza delle scritture * Microsoft Windows
contabili * Puntualita
» Conoscenza del ciclo attivo e
passivo
* Rispetto delle scadenze

Esperienze e
Lavorative E
Professionali

U7.2024 - Attudle e Impiegata amministrativa contabile
CIPRIANO TURISMO - MONTESARCHIO

* Supporto alla gestione della contabilita generale.

* Eaborazione di tabelle e grafici con l'utilizzo di excel.

* Collaborazione alle attivita di segreteria e servizi generali.

* Archiviazione cartacea e digitale di fatture e altri documenti
amministrativo-contabili.

* Elaborazione della contabilita clienti e fornitori e verifica dei pagamenti

In entrata e in uscita.
- Accoglienza e prima informazione.

Istruzione E @ - Assistente scuolabus da vari anni .
Formazione

2007-2008 e GEOMETRA. PROGETTO SIRIO, L'ENAUDI - CERVINARA

*» Corso di formazione ATTESTATO DI QUALIFICA PROFESSIONALE ESTETISTA
* Addestramento professionale per la DATTILOGRAFIA

* Operare amministrativo contabile

* Operatore programmatore




Informazioni @ CPRVNT84T41D84%Y
Aggiuntive

Competenze @ ltaliano: Lingua madre
Linguistiche Inglese: Al

TR
Principiante

Hobby E Interessi @ NUOTO

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamentc

UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personaie




